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总会计师职位说明书 
编写日期 2008-3-4 

职位目的 
通过领导本公司的财务管理、成本管理、预算管理、会计核算和会计监督等方面的工作，

协助公司领导对生产经营、发展战略做出决策，确保公司的经济活动符合国家的财经法规

要求，实现公司良好经济效益。 

主要工作职责 

1．协助总经理对公司长远战略、生产经营、发展计划和重要资源投向及业务发展有关的重大问题做出决策，
维护公司和股东的利益，确保公司经营成本的有效控制和公司的良好效益。 

2．建立、健全经济核算和内部控制制度，负责组织制订公司的财会政策、制度、程序，并组织执行，保证
公司的经济活动符合国家法规并保持内控体系完整、有效。 

3．组织进行公司中长期财务计划的研究，编制公司年度预算，经董事会审批后颁布实施，在实施中实行在
线控制，审批立项和协调预算，并组织开展预算执行分析和考核，保证成本和投资控制目标的完成。 

4．负责组织公司经济业务的会计核算，遵照国家财会、外汇管理制度，编制和审核会计报表并上报，为股
东和有关部门提供经济信息。 

5．组织对公司资产的全过程管理，实现公司资产的优化配置和保证使用期间的完整价值记录。进行成本费
用预测、计划、控制、核算、分析和考核，督促公司降低消耗、节约费用、提高经济效益。 

6．负责拟订公司资金筹措方案和对外筹资工作，组织还本付息；有效使用资金，策划债务重组工作，以降低
财务费用。组织研究和提出债务风险管理的方案，执行债务保值交易，确保公司债务风险处于受控状态。 

7．对本公司会计机构设置和会计人员配备、会计人员的岗位设置、职务聘任、业务培训和考核等负责，组
织制定和实施部门管理计划，负责部门精神文明和廉政建设工作，提高员工工作水平和自身素质，培养

财会后备人员和输送人才，保证会计核算服务工作和会计监督任务的完成。 

任职资格 

工作经验  8 年以上财务、会计、审计、投资、资产管理及相关工作经验  

现任职级要求 
集团公司第九职级或副处级及以上；运营公司、工程公司、设计公司、中科华研究院、核

电业主公司 B7或副处级及以上；其他成员企业部门副职及以上 

年龄要求 52周岁及以下（1956年 3月 15日以后出生） 

学历要求 本科及以上 

专业知识 

与技能要求 
财经及与公司主营业务相关的专业 

核电背景 

知识要求 
了解核电建设、核能发电原理和主要过程；了解核电行业相关法规政策及监管要求 

职称要求 具有中级及以上职称 

外语与计算机 熟练使用常用的办公软件，英语读、听、说良好 

素质与能力 

较强的综合管理能力、语言表达能力（尤其是中文书写能力），能坚持原则，善于沟通；熟

悉国家财经法规、财务会计制度，以及现代企业管理知识，熟悉公司所属行业基本业务，

具备较强组织领导能力，以及较强的财务管理能力、资本运作能力和风险防范能力 

 


